[image: image1.emf]
Республика    Карелия

Пряжинский национальный муниципальный район

Администрация  Чалнинского сельского  поселения

              ________________________________________________ 

                                         П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                        

от  29 апреля 2013 года                                                                                                     № 27       

п. Чална

Об   утверждении    административного регламента    предоставления муниципальной  услуги  «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протестом Прокуратуры Пряжинского района от 25.04.2013 года № 07-14-2013 на Постановление Администрации Чалнинского сельского поселения № 44 от 24.05.2012 года Администрация Чалнинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги         «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»».
2.Признать утратившим силу Постановление от 24.05.2012г. №44 «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

            3.    Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
4.    Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Чалнинского
сельского поселения                                                                Т.И.Саволайнен
Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги  «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления услуги по присвоению и получению адресов объектам недвижимости, созданию комфортных условий получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (процедур) администрации Чалнинского сельского поселения.
1.2.  Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами: 

 - Конституцией Российской Федерации;

 - Жилищным кодексом Российской Федерации;
 - Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Республики Карелия № 958-ЗРК от 06.02.2006 года «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах предоставления жилых помещений по договорам социального найма в Республике Карелия»
- Решением Совета Пряжинского национального муниципального района «О внесении изменений в решение XXVIII сессии Совета Пряжинского муниципального района I созыва от 26.02.2008 года № 14 «Об установлении норм предоставления и учетной нормы
        1.3. Муниципальная услуга предоставляется должностным лицом Администрации Чалнинского сельского поселения, по адресу:  186130, Республика Карелия, Пряжинский район, п.Чална, ул. Первомайская, д.4.
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановка заявителя и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

          - в случае принятия решения об отказе в постановке на учет  – письменное уведомление об отказе с указанием причин такого отказа.

            1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6.  Получателями муниципальной услуги (далее - заявитель), имеющие намерение встать на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, выступают гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим на территории  Чалнинского сельского поселения Пряжинского национального  муниципального района.
1.7. Муниципальная   услуга   предоставляется   гражданам нуждающимся в жилых помещениях, признанным малоимущими в порядке, установленном действующим законодательством.
2. Требования к порядку предоставления   услуги 

2.1. Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.

2.2.  Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно у специалиста администрации Чалнинского сельского поселения;

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты (chalna-admin@onego.ru), или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (сети Интернет). 
          2.2. При консультировании по телефону специалист Администрации  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 
2.4. Контактная информация:

-местонахождение администрации Чалнинского сельского поселения: 186130, Республика Карелия, Пряжинский район, п. Чална, ул. Первомайская, д. 4      
- Адрес интернет – сайта: Страничка Чалнинского сельского поселения на сайте Пряжинского национального муниципального района - pryazha.karelia.ru 
- Адрес электронной почты: chalna-admin@onego.ru
- Телефон 8 814 56 45-153 
2.5.  Установлен следующий график приёма получателей муниципальной услуги в Администрации: 

	Понедельник 
	09.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00) 

	Вторник 
	09.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00) 

	Среда

Четверг              

Пятница
Суббота

Воскресенье
	09.00 -  17.00 (перерыв 13.00-14.00)

09.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

09.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

выходной
выходной


 2.6. Информация по предоставлению услуги размещается на странице Чалнинского сельского поселения на Интернет-сайте Пряжинского национального муниципального района (pryazha.karelia.ru), в средствах массовой информации, на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации). 
 2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
Информирование    и консультирование    граждан    по
вопросу   постановки   на   учет в   качестве   нуждающихся   в   жилых
помещениях осуществляется исходя из расчета не более 20 минут на гражданина.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале учета заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.
       2.8. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.

       Здание, в котором ведется прием Заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Места ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, столом и стульями. В местах ожидания личного приема устанавливаются стулья.
Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
Специалисту, участвующему в предоставлении муниципальной услуги выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.

     2.9. Информация о перечне   необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

         На информационном стенде Администрации  поселения размещается следующая информация:

- перечень документов, предоставляемых Заявителем для получения муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления;
- адреса организаций, режим работы, сведения о местонахождении, контактных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Перечень документов, представляемых заявителями, и требования к ним.
Для получения муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  Зая​витель представляет:
1)  заявление;
2)  документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
3) документы, подтверждающие состав семьи гражданина (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи и другие);
 4) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим, или документы, свидетельствующие об отнесении гражданина к определенной федеральным законом или законом Республики Карелия категории граждан, которые могут состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

5) документы, подтверждающие право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении:

а) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и другие);

б) документы, свидетельствующие о несоответствии занимаемого гражданином и членами его семьи жилого помещения установленным для жилых помещений требованиям; 
в) документы, подтверждающие наличие у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно.

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма в порядке, установленном законом Республики Карелия.
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Оригинал документа возвращается гражданину.

Заявление гражданина регистрируется в день его подачи в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - книга регистрации заявлений).

Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении с приложением документов, выдается расписка в получении заявления и документов с указанием перечня и даты их получения.     
 2.11. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
–  отсутствие документов, предусмотренных п.2.10 настоящего регламента;
– предоставлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете по основаниям и в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации.
3. Административные процедуры

3.1.  Административные процедуры предоставления информации:
- информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги.
- прием заявления и документов от граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

- сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан в улучшении жилищных условий;

- принятие решений о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
3.2. Блок-схема последовательности действий при постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.3 Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры
является   обращение граждан в Администрацию.
Должностное лицо (специалист),    ответственный    за    информирование и консультирование граждан:
- предоставляет гражданам информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги, по желанию граждан представляет справочные материалы (образцы заявления, перечни документов);
- выдает гражданам перечень документов, необходимых для формирования учетного дела, формируемого при принятии граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, предъявляемые к ним.
Консультации проводятся устно.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию - 20 минут.
3.4 Прием и регистрация заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и прилагаемых к нему документов
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении (Приложение № 1) и подлинников вместе с их копиями документов, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента (далее - заявление и документы) в Администрацию.
Заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях подаются гражданами лично или в форме электронного документа.

В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны,  специалисты органов опеки).
Специалист, ответственный за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Проверяет полномочия   заявителя,   в   том   числе   полномочия   представителя действовать от его имени.
Все  документы  предоставляются  в  копиях  с  одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются    для    сверки    на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

Специалист проверяет полноту, правильность оформления и заверения представленных документов.
Заявление регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях, при условии предоставления гражданином всех документов, указанных в п. 2.10 настоящего регламента.  
Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией в 2-х экземплярах по форме установленной приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.
Учетное дело формируется на каждого заявителя в день поступления в Администрацию заявления и документов к нему, в случае представления дополнительных документов, они также подлежат включению в учетные дела.
3.5. Сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан в улучшении жилищных условий
Основанием для начала административной процедуры является      регистрация заявления и документов специалистом Администрации.
Специалист осуществляет проверку сведений, содержащихся  в документах.
-
устанавливает   факт  полноты   предоставления   заявителем необходимых документов;
- направляет запросы в соответствующие организации для получения по межведомственному взаимодействию необходимых документов (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества за предыдущие пять лет, предоставляемая на каждого дееспособного члена семьи гражданина);

· устанавливает право заявителя на принятие его в качестве
нуждающегося в жилом помещении;

             - устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;
-
проверяет надлежащее оформление документов.
Кроме   того,   специалист,   ответственный   за   рассмотрение документов устанавливает следующие факты:
· размеры общей площади жилого помещения, занимаемого
заявителем и членами его семьи;
· количество лиц, зарегистрированных в жилых помещениях в
качестве членов семьи;
· сведения о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в
котором зарегистрирован заявитель;
· наличие или отсутствие в собственности заявителя каких-
либо жилых помещений, земельных участков.
3.6. Принятие решений о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях
Основанием      для      начала      административной процедуры     является      рассмотрение  документов, прошедших регистрацию, специалистом  Администрации.

Специалист с учетом анализа поступивших заявлений и сведений готовит предложения о принятии граждан  на учет нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в принятии на учет, на рассмотрение общественной жилищной комиссии администрации Чалнинского сельского поселения (далее по тексту – комиссия).

На основании решения комиссии о принятии на учет, отказа в принятии на учет, специалист готовит проект  соответствующего Постановления администрации и направляет его на согласование и подписание в соответствии  с установленным  порядком  издания муниципальных правовых актов;

            С учетом  состоявшихся решений  специалист  включает граждан, принятых на учет в книгу регистрации  граждан, нуждающихся в жилых помещениях. 
Книга учета должна быть пронумерована и прошнурована, скреплена печатью. В книге учета не допускаются подчистки. Все записи, в том числе поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, включаются в общий список очередности на предоставление жилых помещений. 

Одновременно ведется учет граждан, имеющих право на внеочередное предоставление жилых помещений.

О принятом решении гражданин уведомляется в письменной форме не позднее чем  через пять  рабочих дней  со дня принятия такого решения.
При наличии освободившейся жилой площади в домах муниципального жилищного фонда, уполномоченное должностное лицо вносит на рассмотрение  жилищной комиссии вопрос о распределении и распределяет жилую площадь очередникам муниципального образования в порядке очередности.

Формы уведомлений о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении являются приложениями № 3 и № 4 к настоящему Административному регламенту.
Администрация поселения обеспечивает надлежащее хранение книг, списков очередников и учетных дел граждан.
4. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным процедурам по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется непосредственно Главой администрации, а также уполномоченными должностными лицами администрации поселения, ответственными за организацию работы по предоставлению настоящей муниципальной услуги.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям Административного регламента и действующему законодательству.
      4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

- сохранность документов;

- правильность и полноту их оформления;

- соблюдения срока рассмотрения.

Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.                                                                             

5. Порядок обжалования действия(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении им муниципальной услуги

         5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

         5.2. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица Администрации Чалнинского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании Административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к Главе, и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.

         5.3. В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

         а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б)
 предмет обращения;

         в) фамилию, имя, отчество заинтересованного лица (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

г)
 почтовый адрес заинтересованного лица;

д)
 контактный телефон заинтересованного лица;

е)
 личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов застройщики прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
5.4. Письменное обращение (жалоба) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
         5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

         5.6. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

         5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Чалнинского сельского поселения в судебном порядке.

                                                     Приложение № 1

                                                                          административного регламента 
                                       предоставления муниципальной  услуги  
«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Главе Чалнинского сельского поселения                                                                      

_________________________________________
(ФИО полностью)
_________________________________________

(адрес полностью: индекс,  область район, село, улица, дом)

_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
                                                                                                                                                        (контактный телефон)
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу внести на обсуждение жилищной комиссии при администрации Чалнинского сельского поселения мою просьбу о постановке меня и членов моей семьи на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в связи с тем, что

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

О себе сообщаю: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____» ____________ 201   год                                      ___________________
                                                   Приложение № 2

                                                                административного регламента 
                                       предоставления муниципальной  услуги  

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Р А С П И С К А

в получении заявления о приеме на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и прилагаемых к нему документах
Гражданин ___________________________________________________________________
Адрес ________________________________________________________________________
№  книги ______ № заявления _______ от "___"________ 200_ г.

_____________________________________________________________________________
	N 
п/п
	Наименование принятых документов 
	Количество  
экземпляров, 
	Количество листов

	Примечание

	1
	Заявление о принятии на учет в качестве  нуждающихся  в жилых помещениях
	
	
	

	2
	Справки о доходах семьи    
	
	
	

	3
	Документы о составе семьи
	
	
	

	4
	Документы, удостоверяющие личность заявителя
	
	
	

	5
	Документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя
	
	
	

	6
	 Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	
	
	

	7
	Справка из ГУП РК РГЦ «Недвижимость». 
	
	
	

	8
	Справка Ф9 
	
	
	

	9
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение
	
	
	

	10
	Документы, подтверждающие право на льготы заявителя
	
	
	

	11
	Свидетельство о браке (свидетельство о расторжении брака)
	
	
	

	12
	Выписка из технического паспорта на жилое помещение
	
	
	

	13
	Документ, подтверждающий регистрацию  проживающих в жилом помещении лиц  и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Документы в количестве _________ шт. на ______ листах принял(а)

_____________  _______________________________                            "__"_________ 200_ г.
        (подпись)                            (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)
Расписку получил(а) ___________  _______________________________________________
                                                                 (подпись)                          (фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности  представителя)

                                                   Приложение № 3
                                                                административного регламента 
                                       предоставления муниципальной  услуги  

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

___________________________________

                                                                                                                                      (Адрес заявителя)

___________________________________

___________________________________

                                                                                              (Фамилия, имя, отчество)

___________________________________
Уведомление
Уважаемый(ая)  __________________________ .
                                                                                                                 (Ф.И.О.)
Ваше заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении будет рассмотрено на ближайшем заседании жилищно-бытовой комиссии в мае 2013 года. В настоящее время администрация направила запросы в Управление Росреестра и РГЦ Недвижимость для сбора необходимых документов.
                                       Приложение № 4
                                                                административного регламента 
                                       предоставления муниципальной  услуги  

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
___________________________________

                                                                                                                                      (Адрес заявителя)

___________________________________

___________________________________

                                                                                              (Фамилия, имя, отчество)

___________________________________
Уведомление
об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Уважаемый (ая)
.
На основании пункта
 статьи 54 Жилищного кодекса РФ Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма.
                                        Приложение № 5
                                                                  административного регламента 
                                       предоставления муниципальной  услуги  

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

БЛОК-СХЕМА

порядка предоставления муниципальной  услуги  «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
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Принятие решения об отказе постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
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Уведомление гражданина об отказе постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
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