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                                                     Республика Карелия

                            Пряжинский национальный муниципальный район

                              Администрация Чалнинского сельского поселения

                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     30 декабря 2020 г.                                                                                        
№ 63
                                                               п. Чална
Об утверждении административного регламента Администрации Чалнинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Чалнинского сельского поселения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ч. 1 ст. 13, ч.2 ст. 13.1 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Уставом Чалнинского сельского поселения, протестом Прокуратуры Пряжинского района от 28.12.2020 года № 86-02-2020 на Постановление Администрации Чалнинского сельского поселения № 55 от 30.05.2012 года  Администрация Чалнинского сельского поселения   
                                             ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент Администрации Чалнинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Чалнинского сельского поселения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»

2. Постановление Администрации Чалнинского сельского поселения от 30.05.2012 г № 55 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения для осуществления движения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения» (далее-Административный регламент). считать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее Постановление в районной газете «Наша жизнь» - «Мейян Элайгу» и обнародовать в установленном порядке.
 Глава Чалнинского 

 сельского поселения                                                                                     О.М. Ерюшкина
  Приложение

к Постановлению Администрации

Чалнинского
                                                        сельского поселения

                                      от 30.12.2020 года   № 63
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Чалнинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Чалнинского сельского поселения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
1. Общие положения
1.1.
Административный регламент администрации Чалнинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Чалнинского сельского поселения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее – административный регламент, специальное разрешение) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче Администрацией Чалнинского сельского поселения (далее – Администрация поселения) специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Чалнинского сельского поселения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – муниципальная услуга), в том числе определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Выдача специального разрешения (приложение 1) осуществляется при условии, что маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов проходит в границах населенных пунктов Чалнинского сельского поселения и указанный маршрут (часть маршрута) не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, по участкам таких автомобильных дорог. 
1.3. Получателем услуги является владелец транспортного средства (юридическое лицо, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель), осуществляющий перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если маршрут (часть маршрута) указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Чалнинского сельского поселения и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального, межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, или его представитель.  

2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
2.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в Администрации Чалнинского сельского поселения.
                  2.3. Место нахождения и почтовый адрес: 186130 Республика Карелия, Пряжинский район, п. Чална, ул. Первомайская, д.4
График работы администрации: понедельник – четверг с 09.00 до 17-30, (кроме выходных и праздничных дней), перерыв на обед с 13-00 до 14-00, пятница с 09-00 до 16-00, суббота, воскресенье - выходной.

Телефон (факс) Администрации поселения 8(81456) 45-452
Адрес электронной почты: chalna45452@yandex.ru
2.4. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении Администрации по телефону, по электронной почте, на сайте Администрации, на информационных стендах, а также в письменном виде.
  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена:

- на официальном сайте администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, находящемся по адресу: https://www.chalna-sp.ru
-  на стендах администрации.
Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

-размещения информации на официальном сайте администрации поселения в сети Интернет по адресу: https://www.chalna-sp.ru
Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации в ходе личного приема, с использованием средств телефонной связи и информационных систем общего пользования ежедневно.

При ответах на обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заинтересованных лиц по интересующим их вопросам.  Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. Продолжительность личного приема для проведения консультации не должна превышать 20 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, заинтересованному лицу может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.


           3. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги ««Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Чалнинского сельского поселения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» осуществляется Администрацией Чалнинского сельского поселения.
3.2. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10.12.1995 г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 г. №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 г. №272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом»;

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта РФ 27.05.1996 г.;

-  приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 27.08.2009 г.  №150 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог»;
               - приказом Министерства транспорта РФ от 5 июня 2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»;
- Уставом Чалнинского сельского поселения.
3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача специального разрешения, информирование заявителя о необходимости оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, либо отказ в выдаче разрешения.

3.4.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

3.5. Специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней со дня регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с ОГИБДД – в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.6. В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

3.7. В случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения Администрация Чалнинского сельского поселения в письменном виде информирует заявителя об этом в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.8 В заявлении указываются:

наименование уполномоченного органа;

наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

адрес местонахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, телефон;

фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей (с указанием статуса индивидуального предпринимателя);

банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код);

исходящий номер (при необходимости) и дата заявления;

наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства;

маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов, без указания промежуточных пунктов);

вид перевозки (межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок;

характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса, делимость, длина свеса (при наличии);

сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) с учетом конструктивных особенностей транспортного средства и конкретных дорожных условий на маршруте движения.

В случае движения крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования в заявлении указывается пункт отправления и пункт назначения с указанием подъездов к местам проведения сельскохозяйственных работ.

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита).
3.9 К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка;

2) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) (рекомендуемый образец схемы приведен в приложении №3 к Порядку, утвержденным Приказ Министерства транспорта РФ от 5 июня 2019 г. №167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»). На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза;

3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) - сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза;

4) копия платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, копия платежного документа не требуется);

5) копия ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи заявления не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования при наличии действующего специального разрешения на данное транспортное средство.

В случае если заявление подается повторно в порядке, предусмотренном подпункт 2.6.6. пункта 2.6 настоящего Административного регламента, документы, указанные в под подпунктах 1 - 3 настоящего пункта, к заявлению не прилагаются.

В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

Заявление, схема транспортного средства (автопоезда), а также копии документов, указанных в подпункте 1 пункта 2.6.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента, должны быть подписаны заявителем (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или руководителем (иным уполномоченным лицом) и заверены печатью (при наличии) (для юридических лиц).

Заявление с приложением документов, может быть подано заявителем непосредственно в Администрацию путем направления их в адрес Администрации посредством почтового отправления, посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов, или в электронном виде.

3.10.  Не допускается требовать от заявителя: 


-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
3.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе представить в администрацию Чалнинского сельского поселения.
3.12. Заявитель вправе представить сведения в администрацию по собственной инициативе, следующие сведения:

1) сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации;

2) сведения об оплате вреда (в случае, если масса транспортного средства с грузом или без груза и (или) осевая масса превышают установленные параметры).

                       4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

              4.1. Администрация Чалнинского сельского поселения отказывает в регистрации заявления в случае, если:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2)заявление не содержит сведений, установленных пунктом 3.8 настоящего Административного регламента;

3) прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пункта 3.9 настоящего Административного регламента. 

Администрация Чалнинского сельского поселения, принявшая решение об отказе в регистрации заявления, обязана в течение одного рабочего дня с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, проинформировать заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.

4.2. Специалист, принявший решение об отказе в приёме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязан незамедлительно проинформировать заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.
5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
5.1. Администрация Чалнинского сельского поселения принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае, если:

5.1.1 выдача специального разрешения по заявленному маршруту относится к компетенции органа управления федеральными, региональными и (или) частными автодорогами; 

5.1.2 сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

5.1.3 установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

5.1.4. при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

5.1.5. отсутствует согласно настоящего административного регламента согласие (получен отказ) заявителя на:

- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;
- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях; 


   - укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

5.1.6. заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

5.1.7. заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

5.1.8. заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

5.1.9. отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись для рассмотрения с использованием факсимильной связи.

5.2. Заявитель информируется об отказе в выдаче специального разрешения с обязательным указанием оснований принятия данного решения.
6. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
6.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
 7.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

7.2. Продолжительность приёма документов специалистом у одного заявителя не должно превышать 15 минут.

7.3. В случае предоставления заявителем нескольких заявлений общее время приёма документов увеличивается на 5 минут на каждое заявление.

8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления такой услуги
  8.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

           8.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей, места для заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.


8.3. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

     8.4. Места ожидания и приема граждан должны соответствовать следующим требованиям:

наличие соответствующих вывесок и указателей;

удобство доступа, в том числе гражданам с ограниченными физическими возможностями;

наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

наличие телефона;

наличие удобной офисной мебели;

наличие в достаточном количестве бумаги формата A4 и канцелярских принадлежностей;

возможность копирования документов
    8.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
             8.6. Администрация Чалнинского сельского поселения обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
                     9.   Показатели доступности и качества муниципальной услуги
9.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте администрации;

- простота и ясность изложения информационных материалов;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя и специалиста комитета – не более трех раз;

- информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в порядке, установленном пунктом 8 настоящего административного регламента;

- культура обслуживания заявителей.

9.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

- наличие очередей при приеме и получении документов;

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- некомпетентность и неисполнительность специалистов, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение прав и законных интересов заявителей.

10. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур, требования к порядку их выполнения

Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги: 

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов либо отказ в приёме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; 

-выдача специального разрешения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

   10.1 Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов либо отказ в приёме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
10.1.1 Для получения муниципальной услуги заявители представляют в Администрацию Чалнинского сельского поселения заявление с комплектом документов.

Заявление подаётся по адресу: Республика Карелия, Пряжинский район, п. Чална, ул. Первомайская, д. 4, в дни и часы приема, установленные пунктом 2.3. настоящего административного регламента, на личном приеме, либо направляется посредством использования почтовой, факсимильной связи.

       10.1.2. Заявление в течение одного рабочего дня регистрируется специалистом, ответственным за рассмотрение заявления, в журнале «Выдача специальных разрешений». По обращению заявителя ответственный специалист предоставляет ему сведения о дате поступления заявления и его регистрационном номере.
       10.1.3.Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов.

       10.1.4.Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, может принять решение об отказе в приёме заявления по основаниям, указанным в пункте 4.1. настоящего административного регламента.

    10.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.
10.2.1. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, при рассмотрении представленных документов в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:

- наличие у администрации поселения полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;

-  сведения, предоставленные в заявлении и документах, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- соблюдение требований о перевозке делимого груза. 

10.2.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, при рассмотрении представленных документов определяет необходимость согласования маршрута транспортного средства с лицами, указанными в пункте 1.4. настоящего административного регламента, составления специального проекта или проведения обследования.

10.2.3. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления:

- устанавливает путь следования по заявленному маршруту; 

- определяет владельцев частных автодорог, а также владельцев искусственных и иных инженерных сооружений, пересекающих автомобильные дороги местного значения по пути следования заявленного маршрута;  

- направляет в адрес владельцев частных автодорог, а также владельцев пересекающих автомобильные дороги местного значения искусственных и иных инженерных сооружений, по дорогам (инженерным сооружениям) которых проходит данный маршрут, часть маршрута, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
10.2.4. При рассмотрении заявленного маршрута перевозки определяет возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, исходя из грузоподъемности и габаритов искусственных и иных инженерных сооружений, несущей способности дорожных одежд на заявленном маршруте с использованием методов, установленных действующими нормами, на основании сведений автоматизированных баз данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалов оценки технического состояния автомобильных дорог, дополнительных обследований искусственных сооружений 

В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу искусственных и иных инженерных сооружений специалист в течение одного рабочего дня со дня получения информации от владельцев пересекающих автомобильную дорогу частных автодорог, искусственных и иных инженерных сооружений готовит уведомление о необходимости принятия мер и информирует об этом заявителя.

При получении согласия на составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу искусственных и иных инженерных сооружений от заявителя специалист направляет такое согласие владельцу пересекающих автомобильную дорогу частных автодорог, сооружений и инженерных коммуникаций.

Специалист в течение двух рабочих дней с даты получения от владельца автомобильной дороги, искусственных и иных инженерных сооружений информации о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков, искусственных и иных инженерных сооружений и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки уведомляет об этом заявителя.

Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в администрацию поселения согласие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов. В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков, искусственных и иных инженерных сооружений и на оплату расходов администрация поселения принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем сообщает заявителю.

При наличии мотивированного отказа владельца автомобильной дороги, специалист в течение одного рабочего дня со дня поступления такого отказа готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин и информирует заявителя;
10.2.5. После согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, всеми владельцами автомобильных дорог и сооружений, входящих в указанный маршрут, оформляет специальное разрешение и в установленных случаях в течение двух рабочих дней направляет в адрес ОГИБДД заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в пункте 3.8. настоящего административного регламента, и копий согласований маршрута транспортного средства. 

10.3. Выдача специального разрешения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
10.3.1. Специальное разрешение выдается заявителю специалистом, ответственным за рассмотрение заявления, на личном приеме при предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, по адресу: Республика Карелия, Пряжинский район, п.Чална, ул. Первомайская, д. 4 (Администрация Чалнинского сельского поселения).
10.3.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в соответствии с пунктом 5 настоящего административного регламента.

11. Формы контроля за исполнением административного регламента

11.1. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется путем проведения:

- текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами административного регламента;

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации поселения административного регламента на основании планов работы администрации поселения;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами и должностными лицами административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручению Главы Чалнинского сельского поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение административного регламента.

 11.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения административных процедур, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов.

11.3 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами по исполнению административного регламента осуществляется Главой Чалнинского сельского поселения.

    11.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается должностным лицом администрации поселения в форме распоряжения.

    11.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным администрацией поселения.

    11.6. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется соблюдение специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур, устранение нарушения и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

    11.7. Специалисты и должностные лица администрации Чалнинского сельского поселения несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

    11.8. Специалисты и должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и заключенными с ними трудовыми договорами.
12. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации поселения, а также принимаемых ими решений при представлении муниципальной услуги.


12.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

  12.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

      -  нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

      -  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

      - требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом;


   - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

     - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

   - требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

  - отказ должностного лица администрации поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

12.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию поселения.

12.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации поселения или специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации поселения, должностного лица администрации поселения или специалиста;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации поселения, должностного лица администрации поселения или специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

12.5. Жалоба на действия (бездействие) специалистов, непосредственно оказывающих муниципальную услугу, принятые ими решения может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Главе Мелиоративного сельского поселения. 

12.6. Жалоба, поступившая в администрацию поселения подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

12.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
 - отказывает в удовлетворении жалобы.

12.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

12.9. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

    Приложение 1к
                                                                Административному регламенту
                                                                                                                                                                                    Реквизиты заявителя

                                                                                                                                                  (наименование, адрес (местонахождение)

                                                                                                                                                      - для  юридических  лиц, Ф.И.О., адрес

                                                                                                                                                  места жительства - для  индивидуальных

                                                                                                                                                        предпринимателей и физических лиц)

                                                                                                                                                 Исх. от  ____________ N ______________

                                                                                                                                               поступило в __________________________

                                                                                                                                                дата ________________ N ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения на движение

по автомобильным дорогам транспортного средства,

осуществляющего перевозки тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства <*>
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование <**>
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


--------------------------------

                               <*> Для российских владельцев транспортных средств.

                              <**> В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание 

                              индивидуальной и транспортной тары (способ крепления

                                                                                                                                                         Приложение2 
                                                                                                                       к Административному регламенту

СХЕМА

ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА (АВТОПОЕЗДА), С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ

КОТОРОГО ПЛАНИРУЕТСЯ ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ

И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ, С УКАЗАНИЕМ

РАЗМЕЩЕНИЯ ТАКОГО ГРУЗА

 

    Вид сбоку:

 

                          Рисунок

 

    Вид сзади:

 

                          Рисунок

 
___________________________________________________ _______________________

          (должность, фамилия заявителя)              (подпись заявителя)

 

                                                                       М.П.

Приложение 3
                                                                        к административному регламенту 
Блок – схема

предоставления муниципальной услуги по Выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Мелиоративного сельского поселения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	

	Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

и их регистрация в журнале «Выдача специальных разрешений» либо отказ в приёме заявления 

с указанием причин отказа  

	

	Проведение проверки представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие требованиям действующего законодательства с оценкой их полноты и достоверности 

	

	 Подготовка и направление заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с владельцами автомобильных дорог (инженерных сооружений), по которым проходит маршрут перевозки 
	
	Уведомление заявителя о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа   

	

	Оформление специального разрешения при поступлении согласований от владельцев автомобильных дорог (инженерных сооружений), а в случае перевозки тяжеловесных грузов – расчета платы в счет возмещения вреда,  причиняемого транспортным средством автомобильным дорогам 
	Подготовка и направление заявителю уведомления о необходимости принятия мер по составлению специального проекта, проведению обследования автомобильных дорог, их укреплению или принятию специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу искусственных и иных инженерных сооружений   
	Подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии мотивированного отказа владельца  автомобильной дороги
	

	

	
	

	
	Направление оформленного специального разрешения на согласование в ОГИБДД в случае необходимости получения такого согласования
	

	
	
	

	Выдача подписанного специального разрешения заявителю




_1487598713

